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Pusat JDIHN

PEDOMAN PENGISIAN PELAPORAN 
PENGELOLAAN JDIH MELALUI APLIKASI E-
REPORT



Pengisian Pelaporan Pengelolaan JDIH 

Menurut pasal 10 ayat 2 huruf f 
Peraturan Presiden nomor 33 Tahun 
2012 tentang JDIHN, setiap anggota 
JDIHN diwajibkan untuk 
menyampaikan laporan setiap tahun 
di bulan Desember kepada pusat 
JDIHN

https://e-report.jdihn.go.id/



https://e-report.jdihn.go.id/

isikan Username dan Password

Username sesuai dengan nama instansi JDIH

Password default “eR3p0rt2024”

Contoh :
Nama Wilayah/Instansi 
Username : Kantor Wilayah DKI Jakarta
Username : Kementerian Keuangan

Pada browser akses ke alamat website 
https://e-report.jdihn.go.id/

login e-Report JDIHN



Edit data instansi pada e-Report JDIHN

masuk menu setting

klik instansi

klik update Password

edit data profil instansi 
1. alamat
2.tlp, email
3.Url web instansi 
4.Url web JDIH

https://e-report.jdihn.go.id/



https://e-report.jdihn.go.id/

Mengganti Password pada e-Report JDIHN

masuk menu setting

klik keamanan

masukkan Password lama

Masukkan Password baru

klik update Password



Pengisian data e-Report

https://e-report.jdihn.go.id/

untuk 
memulai 
pengisian 
data ereport 
pilih “Buat 
Draft 
Pelaporan” 



https://e-report.jdihn.go.id/

Field isian data e-Report

1. organisasi
2.Sumber Daya Manusia
3.Koleksi Dokumen Hukum
4.Teknis Pengelolaan 
5.Sarana Prasarana
6.Pemanfaatan TIK
7.Pengembangan JDIH
8.Permasalahan dan Kendala
9.Saran

Pengisian e-Report JDIHN berdasarkan 
Permenkumham 8 Tahun 2019 tentang 
Standar Pengelolaan Dokumen dan 
Informasi Hukum meliputi : 

1. Organisasi
2.Sumber Daya Manusia
3.Koleksi Dokumen Hukum
4.Teknis Pengolahan
5.Sarana Prasarana
6.Pemanfaatan TIK
7.Kegiatan Pengelolaan JDIH
8.Permasalahan dan Kendala 



Interactive 

Pengisian e-Report - Organisasi

Pilih “Aspek 
Organisasi” 
Kemudian lakukan 
pengisian



https://e-report.jdihn.go.id/

Pengisian e-Report - Organisasi

Isian laporan berkaitan dengan :
• Nomenklatur JDIH
• Kode Pos
• Jumlah anggota JDIH di 

wilayahnya
• Jumlah UPT/OPD
• Tahun Berdiri
• Tahun Integrasi
• Dasar Hukum JDIH
• Struktur Organisasi JDIH
• SK Tim Teknis JDIH terbaru

Upload Dokumen : 
• Upload Dokumen Dasar Hukum 

Pembentukan JDIH (Permen, PerBan, 
Pergub, Perbup, Perwal)

• Upload Dokumen SK Tim Pengelola JDIH 
(Kepmen, KepGub, KepBup, Kepwal)

• Upload bagan Struktur Organisasi JDIH 
berdasarkan dasar hukum dan /atau SK 
Tim

• Jenis dokumen untuk unggah bukti : PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB



https://e-report.jdihn.go.id/

Contoh Bukti Dukung

Dasar Hukum

SK Tim



https://e-report.jdihn.go.id/

Contoh Bukti Dukung

Struktur Organisasi berdasarkan Permenkumham nomor 30 tahun 2013



https://e-report.jdihn.go.id/

Pengisian e-Report - Sumber Daya Manusia

• Pilih “Aspek Sumber Daya Manusia” 
kemudian pada bagian bawah kiri klik 
“+tambah data SDM” kemudian lakukan 
pengisian

• untuk penambahan Data SDM lebih dari 
satu, klik kembali “+ tambah Data SDM” 
kemudian lakukan pengisian untuk menambahkan Anggaran JDIH 

klik “ubah” kemudian lakukan 
pengisian



Pengisian e-Report - Sumber Daya Manusia

Riwayat Pelatihan

• setelah melakukan pengisian “Data SDM”, 
untuk mengisi riwayat pelatihan klik “tanda 
panah” pada bagian kanan lalu klik 
“+Tambah Pelatihan” kemudian lakukan 
pengisian

• Untuk penambahan data Riwayat Pelatihan 
pengelola JDIH lebih dari satu, kilk Kembali 
“+pelatihan” kemudian lakukan pengisian 

https://e-report.jdihn.go.id/



Pengisian e-Report - Koleksi Dokumen Hukum

Pilih Koleksi 
“Dokumen Hukum” 
kemudian lakukan 
pengisian sesuai 

dengan jenis 
dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/



Plan 
01

Plan 
02

Pengisian e-Report - Koleksi Dokumen Hukum

https://e-report.jdihn.go.id/

Isian Koleksi Dokumen Hukum 
berkaitan dengan :
• Peraturan Perundang-

undangan;
• Monografi;
• Artikel;
• Putusan;
• Koleksi Dokumen Hukum 

Langka/Lainnya; dan
• Peraturan Perundang-

undangan Terjemahan

Upload Dokumen : 
• Screenshot tipe Peraturan, 

monografi, artikel, putusan, 
dokumen hukum lainnya dan list 
Peraturan terjemahan di website 
JDIH

• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB



Plan 
01

Plan 
02

Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

https://bphn.jdihn.go.id/dokumen/peraturan



www.reallygreatsite.com

• Create or source the training materials and content.
• Execute the training program according to the plan.
• Provide additional help or resources to employees 

who may need extra assistance.

https://e-report.jdihn.go.id/

Pengisian e-Report - Teknis Pengelolaan
Pilih “Teknis 

Pengelolaan
” kemudian 

lakukan 
pengisian 

berdasarkan 
dengan 

pengelolaan 
JDIH Setelah 

itu, klik 
tombol 
“Update 

Data” untuk 
menyimpan.



Pengisian e-Report - Teknis Pengelolaan 

Plan 
02

https://e-report.jdihn.go.id/

Isian Teknis Pengelolaan 
Dokumen Hukum berkaitan 
dengan :
• SOP Pengelolaan JDIH;
• Kesesuaian Pengisian 

Metadata untuk Peraturan 
Perundang-undangan, 
Monografi, Artikel dan 
Putusan

• Abstrak Dokumen Hukum

Upload Dokumen : 
• upload SOP pengelolaan JDIH
• Screenshot detail dari metadata 

website JDIH
• list peraturan yang sudah diabstrak
• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB



Pengisian e-Report - Teknis Pengelolaan 

Plan 
02

https://e-report.jdihn.go.id/

Isian Teknis Pengelolaan 
Dokumen Hukum berkaitan 
dengan :
• SOP Pengelolaan JDIH;
• Kesesuaian Pengisian 

Metadata untuk Peraturan 
Perundang-undagan, 
Monografi, Artikel dan 
Putusan

• Abstrak Dokumen Hukum

Upload Dokumen : 
• upload SOP pengelolaan JDIH
• Screenshot detail dari metadata 

website JDIH
• list peraturan yang sudah diabstrak
• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB



Plan 
01

Plan 
02

Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

SOP 



Plan 
01

Plan 
02

Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Standar Metadata dan Pengisian Metadata



Plan 
01

Plan 
02

Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Abstrak

https://bphn.jdihn.go.id/common/dokumen/AB2024uu004.pdf



Pengisian e-Report - Sarana Prasarana

Pilih “Sarana 
Prasarana” 
kemudian 

lakukan 
pengisian 

berdasarkan 
dengan 

pengelolaan 
JDIH

Setelah itu, klik 
tombol “Update 

Data” untuk 
menyimpan.”

https://e-report.jdihn.go.id/

Berikan dokumentasi Perpustakaan 
Hukum atau Ruang Layanan Informasi 

Hukum dari berbagai sudut yang 
dapat menjelaskan posisi dan tata 

letak secara jelas



Pengisian e-Report - Sarana Prasarana

Plan 
02

https://e-report.jdihn.go.id/

Isian Sarana Prasarana meliputi :
• Memiliki ruang Perpustakaan 

Hukum
•  Memiliki ruang kerja;
• Memiliki ruang informasi 

hukum;
• Alat Pengelola Data : 

(Komputer/Laptop, Scanner, 
Jaringan Internet dan Server)

Upload Dokumen : 
• Foto ruangan perpustakaan, ruang 

informasi dan ruang kerja
• foto alat pengolah data
• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Perpustakaan Ruang Informasi Hukum



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Scanner

Scanner
Printer



Pengisian e-Report - Pemanfaatan TIK

Pilih “Pemanfaatan 
TIK” kemudian 

lakukan pengisian 
berdasarkan 

dengan 
pengelolaan JDIH 

Setelah itu, klik 
tombol “Update 

Data” untuk 
menyimpan.

https://e-report.jdihn.go.id/



Isian Pemanfaatan TIK meliputi :
• Website aktif;
• Sudah terintegrasi, URL API 

aktif dan Log Sync 
terupdate;

• Logo JDIHN
• Fitur Advance Search;
• Survei Kepuasan 

Pengunjung;
• Hyperlink ke jdihn.go.id
• hyperlink dari web utama ke 

JDIH

Upload Dokumen : 
• Screenshot website JDIH
• Screenshot API dan Log Sync 
• Screenshot logo, fitur advance 

search, IKM, hyperlink yang ada di 
website 

• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB

Pengisian e-Report - Pemanfaatan TIK

https://e-report.jdihn.go.id/



Isian Pemanfaatan TIK meliputi :
• Website JDIH dilengkapi dengan 

sistem keamanan Pentest atau 
SSL;

• memiliki aplikasi berbasis 
mobile;

• Penggunaan Kios Informasi 
Elektronik;

• Pengembangan aplikasi yang 
mendukung pemanfaatan JDIH 

Upload Dokumen : 
• Surat dari BSSN atau dari penyedia 

pentest 
• Screenshot APK mobile dari playstor 

atau Appstore
• Foto KIOSK
• Screenshot website JDIH sebelum 

dan sesudah pengembangan
• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB

Pengisian e-Report - Pemanfaatan TIK

https://e-report.jdihn.go.id/



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

https://bphn.jdihn.go.id/integrasi/bphn_pusat.php

Log Sync terupdate

website aktif

API aktif



Contoh bukti dokumen

https://ereport.jdihn.go.id/

Logo JDIHN

hyperlink ke JDIHN.GO.ID

IKM

Fitur Advance Search



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Hyperlink dari web utama ke JDIH 

contoh surat dari BSSN (Pantest BSSN)
Link Playstore https://play.google.com/store/apps/details?id=com.jdih.mobile

Link App store https://apps.apple.com/id/app/jdih-mahkamah-agung-ri/id6523424925?l=id

APK Mobile



Contoh bukti dukung 

https://e-report.jdihn.go.id/

Kios Informasi Elektronik

sebelum 
pengembangan

Sesudah  
pengembangan



Pengisian e-Report - Pengembangan JDIH

Pilih 
“Pengembangan 
JDIH kemudian 

lakukan pengisian 
berdasarkan 

dengan 
pengelolaan JDIH.

Klik +Tambah 
pada masing-
masing kolom 

isian Setelah itu, 
klik tombol 

“Update Data” 
untuk menyimpan 

.

Untuk bagian pelaksanaan kegiatan, harap 
melampirkan bukti berupa undangan rapat, 

dokumentasi, daftar absensi, notulen



Isian Pengembangan JDIH 
meliputi :
• Sosialisasi melalui media 

massa/medsos
• Statistik pengunjung
• Statistik dokumen
• Melaksanakan kegiatan 

Pengolahan JDIH di Tahun 
Penilaian

• Study banding/koordinasi 
dalam tahun penilaian

• Inovasi JDIH

Upload Dokumen : 
• Screenshot Medsos
• Screenshot statistik pengunjung 

dan statistik dokumen 
• dokumentasi kegiatan, absensi, 

surat undangan dan notulen
• Jenis Dokumen PDF
• batasan ukuran dokumen unggah 

maksimal 5 MB

Pengisian e-Report - Pengembangan JDIH

https://e-report.jdihn.go.id/



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Link Berita https://www.hukumonline.com/berita/a/kemenkumham-beri-
penghargaan-15-kota-dan-kabupaten-pengelola-jdihn-terbaik-lt66c7b090c41ad/

Medsos

Sosialisasi melalui media  massa online Sosialisasi melalui media  massa 
(videotron)



Contoh bukti dokumen

https://e-report.jdihn.go.id/

Statistik Pengunjung

Statistik Dokumen



Pengisian e-Report - Permasalahan dan Kendala

Pilih “Permasalahan dan 
kendala” lakukan pengisian 
pada kolom “Permasalahan 

dan Kendala” atas 
pengelolaan JDIH 

https://e-report.jdihn.go.id/



Pengisian e-Report - Saran

Pilih “Saran” lakukan 
pengisian pada kolom 

“Saran” atas pengelolaan 
JDIH 

https://e-report.jdihn.go.id/



Setelah pengisian 
pelaporan selesai 

dilakukan, klik “Submit 
Laporan”

Pengisian e-Report - Kirim Laporan

https://e-report.jdihn.go.id/



Pengisian e-Report - Kirim Laporan

https://e-report.jdihn.go.id/

Silahkan unduh format surat 
pernyataan, tanda tangani oleh 

Pimpinan instansi (kepala 
Biro/Kepala Bagian), scan, lalu 

unggah kemudian submit



Pengisian e-Report - Kirim Laporan

https://e-report.jdihn.go.id/

Apabila diperlukan pengeditan pada pelaporan 
yang sudah disubmit, harap menyampaikan 
permohonan secara resmi melalui surat kepada 
Kepala Badan Pembinaan Hukum Nasional u.p. 
Kepala pusat JDIHN. Permohonan ini akan 
digunakan untuk mengembalikan akses akun 
sehingga pelaporan dapat diperbarui sesuai 
kebutuhan.

PERHATIAN !



Thank You
JDIHN.GO.ID

https://e-report.jdihn.go.id/
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